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- BYTES Tabor s.r.o.

Uvod

Spoleénost BYTES Tébor s.r.o. byla zalozena vroce 1995 se 100% ucasti Mésta Tabor.
Davodem jejiho vzniku bylo zajisténi odborné spravy a provoz nizkoteplotni ¢asti systému
centralniho zasobovani teplem a zajisténi odborné spravy, udrzby a provozu nemovitosti
v majetku mésta slouziciho k ndjemnimu bydleni. Tuto ¢innost zajistuje na zakladé¢ mandatni
smlouvy uzaviené mezi spolecnosti a méstem Tabor.

Pii své Cinnosti spoleénost BYTES Tabor s.r.o. spravuje financni prostiedky vyclenéné
v rozpo¢tu mésta Tabor v oblasti béZnych 1 kapitdlovych vydajli bytového hospodarstvi (dale
jen ,,BH*) a finanéni prostfedky spole¢nosti vzniklé podnikatelskou ¢innosti. Tato smérnice je
platné pro tisek BH a podnikatelkou ¢innost spole¢nosti BYTES Tabor s.r.0. Touto smérnici se
fidi v8ichni zaméstnanci BYTES Tébor s.r.o.

CL 1

Vvmezeni zakazek a zasad

1. Vvmezeni zakazek

Na zdkladé platné ,,Smérnice rady mésta Metodiky zadavani zakazek malého rozsahu® pfijaté
usnesenim rady mésta ¢. 3689/62/18 ze dne 5.2.2018 (viz piiloha ¢.1) se pfi pofizovani sluzeb
a materialu ve finanénich limitech podle § 27 zakona 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych
zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,ZZVZ®), plné tidi ustanovenimi platnymi
ve smeérnici mesta.

Zakazky malého rozsahu jsou zakazky, jejichZ predpokladana hodnota nedosdhne v piipadé
vetejné zakazky na dodavky nebo sluzby 2.000.000,- K& bez DPH nebo v piipadé zakazky na
stavebni prace 6.000.000,- K& bez DPH — viz § 27 zdkona ZZVZ (dale jen ,,vefejna zakazka“).

V ramci téchto vefejnych zakazek mésto Tébor dale rozliuje:

a) zakazky ,,8, tj. zakazky na dodavky nebo na sluzby do 300.000,- K¢ bez DPH a zakéazky na
stavebni prace do 600.000,- K¢ bez DPH,

b) zakdazky ,,M*, tj. zakdzky na dodavky nebo sluzby nad 300.001,- K& bez DPH do 900.000,-
K& bez DPH a zakazky na stavebni prace nad 600.001,- K¢ bez DPH do 3.000.000,- K¢ bez
DPH,

c) zakdzky ,,L“ tj. zakazky na dodavky nebo sluzby nad 900.001,- K& bez DPH do 2.000.000,-
K¢& bez DPH a zakazky na stavebni prace nad 3.000.001,- K¢ bez DPH do 6.000.000,- K¢ bez
DPH.

Tato smérnice rozpracovava a upiesiiuje smérnici mésta Tabor pro potieby spolecnosti BY TES
Tabor s.r.0. ato zvlasté v oblasti zakazek typu ,,S* a typu ,,M*. Pokud nejsou nékteré zalezitosti
a postupy v této smérnici uvedeny, rozpracovany nebo upiesnény fidi se spole¢nost BY TES
Tabor s.r.o. smérnici rady mésta Metodikou zadavani zakazek malého rozsahu nebo
ustanovenimi zékona.

V piipadé nutnosti feSeni havarijnich a neoéekavanych udalosti mimofadneho vyznamu
(povodné, havarie serveru, apod.) se ¢astky uvedené v bodu a) navySuji dvojnasobné, u zakazek
typu ,,M*“ muize jednatel spole¢nosti zadat zakdzku jednomu zdjemci ustné az do &astky
600.000,- v kategorii sluzeb a dodavek a do 1.000.000,- v kategorii stavebnich praci. Pisemna
objednavka nebo smlouva bude vytvofena dodatecné.
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Havarie — ohroZuje Zivot, zdravi a majetek. VyfeSeni této situace je neodkladné a nutné.
Mimofadna situace — neohrozuje bezprostiedné zdravi a majetek, ale jeji fe$eni nelze odkladat.

2. Predpokladanou hodnotou verejné zakazky

Ptedpokladana hodnota vefejné zakazky je zadavatelem piedpokladana vySe uplaty za plnéni
celé vefejné zakazky vyjadfena v penézich (bez dané z ptidané hodnoty). Podrobnosti ke
stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky jsou uvedeny v § 16 az § 23 ZZVZ.

Na zadavani veiejné zakazky malého rozsahu (dale jen ,,VZMR®) se vztahuje zdkonna vyjimka
(viz § 31 ZZVZ), dle které zadavatel neni povinen zadat VZMR v zadavacim fizeni dle zdkona
Z7ZNZ (pozn.: u VZMR se jedna o vybérové fizeni), ale pfi jejim zadani musi dodrzet vnitini
predpisy zadavatele a zdsady dle § 6 ZZVZ,

3. Zasady:

Véechny zakdzky malého rozsahu musi byt zadany transparentnim, piiméfenym a
nediskriminaénim postupem pii zachovani rovného zachdzeni. Musi byt zachovéno ,,pravidlo
péce dobrého hospodare‘. Prostfedky musi byt vynalozeny efektivné a ticelné.

Zasada transparentnosti spociva v zajisténi moznosti prezkoumani celého fizeni a moznosti
kontroly postupu v fizeni a piedstavuje:

a) moznosti zvefejnéni viech fazi zakazky jiz v jejim prubéhu,
b) fadné odlivodnéni vSech rozhodnuti v pribéhu fizeni,
¢) striktni dodrzovani pravidel pro zadavani a pribéh zakazek malého rozsahu.

Z4sada rovného zachazeni a zdkazu diskriminace spociva zejména v povinnosti zadavatele
zachézet stejnym zplsobem se v8emi Gcastniky v ramci celého pribéhu zadévaciho fizeni ve
stanoveni stejnych podminek ucasti v8em ucastnikim a ve vylouceni podminek, které
nesouviseji s predmétem zakazky.

Zasadu pfiméfenosti musi zadavatel zohlednit v kazdém svém postupu v ramci zadavaciho nebo
vyb&rového ftizeni, zejména pfi vymezeni zaddvacich podminek, ale i v postupu vici
ucastnikim, aby byly pfiméfené charakteru a pfedmétu vetejné zakazky. To plati naptiklad pro
nastaveni pozadavki zadavatele, které by s ohledem na pfedmét vetfejné zakazky nemély byt
neptimétené ptisné, formalistické a naopak nedostate¢né definované, nebo pro stanoveni délky
1hit, aby nebyla piili§ kratka.

Zadavatel veiejné zakazky muZe elektronicky informovat o zvefejnéni vyzvy na webu
spoleénosti nebo mésta, ¢i na profilu mésta nebo spolecnosti a to u vefejné zakazky typu ,,S*
minimalné 2 potencionalni ucastniky a u vefejné zakazky typu ,L* a ,M"“ minimalné 5
potencionalnich ucastnikd, o kterych ma ovétené informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti,
odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a véas dodat. Tim neni dotena
povinnost zadavatele zvefejnit vyzvu na nize uvedenych mistech dle typu zakazky, pro piipadné
dalsi acastniky.

Veiejna zakéazka je realizovana na zékladé pisemné smlouvy ¢i objednavky, a neni-li to mozné
nebo ucelné, pak piimym poptanim sluzeb, dodavek &i stavebnich praci. V pfipad¢ pfimého
poptani bude vytvofena objednavka nebo smlouva dodatecné podle skuteénosti.
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P¥i uzavieni zakazky, podpis smlouvy/objednivky objednatel zajisti bezvyhradni souhlas
dodavatele s tim, aby bylo plné znéni smluv nebo objednavek nad 50 000,- K& bez DPH
zvefejnéno v registru smluv, na internetovych strankach spole¢nosti nebo mésta, a na profilu
mésta a spolecnosti, pii zachovani zésad anonymizace dle pravidel GDPR, pfipadné poskytnuta
kontrolnim organlim urdenym zastupitelstvem mésta Téabora nebo valnou hromadou
spole¢nosti.

Cl. 2
Zakladni pojmy

1. Vertikilni spoluprace

Terminem vertikalni spoluprace je myslena, pro potieby této smérnice, €innost spolecnosti ve
prospéch mésta Tabor a to podle ustanoveni § 11 zakona o zaddvani vefejnych zakazkach, t.j.
ZZVZ, kdy se za zadéani vefejné zakdzky nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou uzavira vefejny
zadavatel s jinou pravnickou osobou jako dodavatelem, pokud:

a) sam nebo spole¢né s jinymi vefejnymi zadavateli ovlada tuto osobu obdobné jako své vnitini
organizaéni jednotky,

b) v takto ovladané osob& nema majetkovou ucast jind osoba nez ovladajici vefejny zadavatel
nebo ovladajici vetejni zadavatelé a

¢) vice nez 80 % celkové &innosti takto ovladané osoby je provadéno pii plnéni tkolu, které ji
byly svéfeny ovladajicim vefejnym zadavatelem nebo ovladajicimi vefejnymi zadavateli nebo
jinymi pravnickymi osobami, které ovladajici vefejny zadavatel nebo vetejni zadavatele rovnéz
ovladaji jako své vnitini organiza¢ni jednotky.

U zakézek, kde dochdzi k soub&hu realizaci formou vertikdlni spoluprace a externich
dodavateltl je jako predpokladané cena poptavané zakazky uvazovana cena bez praci, dodavek
a sluzeb ,,in-house*.

Systém vertikdlni spoluprace je pfi zadavani a poptavani zakazek pro mésto Tébor
upfednostiiovén pied ostatnim zplisobem pofizovani dodéavek, sluzeb nebo stavebnich praci a
to pii zachovani pravidla péée fadného hospodare.

2. Zasobnik firem

Je databéze firem v jednotlivych oborech &innosti splitujicich pozadovana kritéria. Databaze je
kazdy rok obnovovana a plati pro kalendaini rok. Zafazeni do databdze je podminéno
ckonomickym hodnoticim ukazatelem, to znamend stanovenim takové ceny, kterd je v rdmci
databaze konkurenceschopna. V pfipadé stanoveni vy38i ceny, zadavatel vyzve Zadatele o
zafazeni do databaze k jejimu pfehodnoceni tak, aby nebyl firmu nucen z databdze vyfadit.
V piipadé osloveni firmy se zadosti o upravu cenové nabidky nesmi zadavatel Gc¢astnikovi sdé€lit
pfedpokladanou cenu, se kterou je nabidka porovnavana. Podrobné&j3i pravidla zafazovani,
popiipadé vyfazovani firem z databdze jsou uvedena v pravidlech zafazeni firem do zasobniku
firem pro zakazky do 100.000,- K¢ bez DPH.

Ugastnik vedeny v zasobniku firem neni omezen v Gdasti na jinych akcich zvefejnénych na
webu spoleénosti, zakdzky nad a do 100.000,- K& jsou na sobé nezavislé, tzn. ucast
firmy/G¢astnika na zakazce zvefejiované na webu nemad vliv na jejim pofadi v databazi firem,
tj. pro zakazky do 100.000,- K¢ bez DPH.
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3. Profil zadavatele

Profilem zadavatele je elektronicky nastroj, ktery umoziuje neomezeny dalkovy piistup a na
kterém zadavatel uvetejtiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkdm — viz § 28
odst. (1) pism. j) a podrobnéjsi pozadavky v § 214 ZZVZ a jeho provadécich piedpist, tj.
zejména vyhl. ¢. 168/2016 Sb., o uvefejiovani formulaft pro ucely zakona o zadavani
veiejnych zakéazek a nalezitostech profilu zadavatele.

Internetova adresa profilu zadavatele je uvetejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek, tj. ,,Profil
zadavatele: Mésto Tabor® ma nasledujici webovou adresu uvedenou v Seznamu profil
zadavatell ve Véstniku vefejnych zakazek:
http://sluzby.e-zakazky.cz/Profil-Zadavatele/980f29ec-5398-44b7-bbb5-f2d62600699¢.

Internetova adresa profilu zadavatele je uvefejnéna ve Véstniku vetejnych zakazek, tj. ,,Profil
zadavatele: BYTES Tabor s.r.0.“ ma nasledujici webovou adresu uvedenou v Seznamu profild
zadavatelll ve Véstniku vefejnych zakazek:
https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/bytes-tabor-s-r-o

Uvetejilovani informaci k VZMR:

V piipadé uzavirani smluv na vefejné zakazky malého rozsahu je povinnosti uvetejnit smlouvu
uzavienou na vefejnou zakazku véetné viech jejich zmén a dodatkd do 15 dnli od jejich
uzavieni nebo od konce kazdého ¢tvrtleti, pokud jeji cena piesdhne 500.000,- K¢ bez DPH, coz
dle ZZVZ je splnéno, kdyZ zadavatel uvetejni smlouvu podle jiného pravniho piedpisu, tj.
vregistru smluv. Uvefejnéni podléha pravidlim o ochrané osobnich informaci GDPR.
7 diivodu zachovéni uceleného obrazu o vefejné zakazce bude na vySe uvedenych mistech
zvefejilovano nejen zahdjeni vefejné zakazky (vyzva, piilohy ...) ale i smlouvy o dilo, jednotlivy
ucastnici a vyse skuteén€ uhrazené ceny zakazky.

4. Registr smluyv

Registr smluv jako informacni systém vefejné spravy slouzi k uvefejiiovani smluv (s hodnotou
jejich piedmétu piesahujici 50.000,- K¢ bez DPH) podle zékona ¢&. 340/2015 Sb., o registru
smluv, a to pro smlouvy uzaviené od 1. 7. 2016. Smlouva, na niz se vztahuje povinnost
uverejnéni prostiednictvim registru smluv, nabyva uéinnosti nejdiive dnem uvefejnéni.

Pozn.: U&innosti smlouvy a zrueni smlouvy se tykaji ustanoveni § 6 a § 7 zakona o registru
smluv — viz samostatny pokyn tajemnika ¢. 05/2016, a navazujici zmény (Uvefejnovani smluv
v registru smluv), ktery fesi podrobnosti.

5. Ramcova dohoda malého rozsahu

Ramcova dohoda malého rozsahu (dale téz ,,RDMR*) piedstavuje vymezeni podminek, na
zékladé, kterych budou nasledné vefejné zakazky malého rozsahu zadavatelem zadany
ucéastnikiim ramcové dohody malého rozsahu. Ramcovou dohodou malého rozsahu mezi sebou
jeden nebo vice zadavateld, a jeden nebo vice dodavatelli ujednavaji podminky tykajici se
zejména ceny nebo jinych podminek plnéni vefejné zakazky, které jsou zavazné po dobu trvani
ramcové dohody malého rozsahu.

V ptipadé ramcové dohody s jednim dodavatelem si zadavatel dlouhodobé fixuje ceny a dalsi
podminky plnéni obsazené v ramcové smlouvé, na zakladé kterych néasledné odebira zbozi ¢i
sluzby formou dil¢ich kupnich smluv ¢i objednavek.

Pro zadani ramcové dohody malého rozsahu musi zadavatel pouzit vybérové fizeni na vefejnou
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zakazku malého rozsahu podle této smérnice — viz vy$e uvedena predpokladanad hodnota a typ

vefejné zakazky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace.

Trvéni vztahu z riamcové dohody nesmi byt kromé vyjimeénych a fadné odiivodnénych pifpadi

(napf. dodavka, jejiz doba odepisovani bude delsi nez 4 roky) vztahujicich se k pfedmétu

ramcové dohody delsi nez 4 roky.

V zadavaci dokumentaci musi byt jednoznaéné definovan zadavatel nebo okruh zadavateld,

ktefi budou smluvni stranou rAmcové dohody. Po dobu jeji u¢innosti nesmi byt rozsifen okruh

zadavatelt ¢i dodavateld, jez jsou icastniky ramcové dohody. Zadavatel je povinen v zadavaci
dokumentaci uvést, zda bude RDMR uzaviena s jednim nebo vice G¢astniky vybéroveho fizeni.

Po dobu trvani vztahu z RDMR zadavatel nesmi provést podstatnou zménu zavazku z RDMR.

Nabidku na vefejnou zakdzku zadavanou na zdkladé RDMR mizZe podat pouze ucastnik

ramcové dohody malého rozsahu, ktery byl vyzvan k podani nabidky.

Podle podminek stanovenych zadavatelem ve VZD vybérového fizeni na uzavieni ramcové

dohody malého rozsahu mtiZe byt RDMR platna do vycerpani stanoveného financniho objemu,

po uréitou casové ohrani¢enou dobu nebo podle toho, ktera z uvedenych skute¢nosti nastane
dfive. Ramcova dohoda poskytuje zadavateli pravo, avsak nikoliv povinnost sjednany ramec
podle aktualnich potieb vycerpat.

Zéroved neplati, Ze pokud ma zadavatel na uréité zboZi &i sluzbu uzavienu ramcovou dohodu,

neni zdroveil mozné stejné zbozi ¢i sluzbu odebirat od jiného dodavatele, pokud by to pro

zadavatele bylo vyhodn&j§i. ZZVZ pouze stanovuje, Ze piedmét vefejné zakazky nelze délit za

U¢elem uplatnéni méné pifsnych postupil pro zadavani VZ.

Piehled hlavnich defini¢nich znakd ramcové dohody, které musi byt splnény soucasné:

- pisemna forma dohody,

- dohoda uzaviené zadavatelem s jednim nebo vice dodavateli,

- jedna se o opakujici se dodavky, sluzby nebo prace s obdobnym pfedmétem plnéni,

- uréitost obsahu = podminky tykajici se jednotlivych VZMR zaddvanych na zakladé
RDMR, tj. stanoveni zejména pfedmétu plnéni, podminek finan¢nich (platebnich),
cenovych, zaru¢nich, sankénich, mnozstevnich apod. (pozn. nelze ji uzaviit na
,,provadént staveb* nebo ,,rekonstrukei bytovych domii v urcité lokalit€ po vymezenou
dobu),

- dodasnost — uzavieni na dobu urcitou,

- splnéni zdkonnych pozadavki na platnost pravniho ikonu podle OZ.

6. Elektronicka aukce

Elektronickou aukci 1ze nahradit zaddvaci fizeni tim, Ze zadavatel vyuzije sluzeb provozovatele
elektronické aukce vefejné spravy, ktery mé atest na provozovani e-aukce od pfisluSného
organu statni spravy. Podminky pouziti elektronické aukce a jeji pribéh jsou stanoveny
v zékoné a v pravidlech pro pouziti pfislu§ného systému elektronické aukce — viz §120 a §121
ZZINZ;

7. Elektronicky podpis dokumentu

Pied vyvédeni na weby a profily opatii jednatel spolecnosti vyvésené dokumenty zaru¢enym
el. podpisem. El. podpisem jsou opatfeny tyto doklady VZD, soupis stavebnich praci, dodavek
a sluzeb, zavazny navrh smlouvy o dilo/na dodavky, zakladni piilohy a projektova
dokumentace. V pfipadg, Ze projektova dokumentace je velmi rozsahla nemusi byt opatfena
zarudenym el. podpisem — vzdy nutné individualni zvazeni jednotlive situace.
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8. Pouzité zkratky

VZMR - vefejna zakazka malého rozsahu, mimo zakon
GDPR - ochrana/zabezpeceni osobnich udaji
RDMR - rdmcova dohoda malého rozsahu
VZD — vyzva a zadavaci dokumentace

VZ — vetejna zakazka

OZ — zakon ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik
BH - bytové hospodaistvi

OB — opravy bytu

ITO — investiéni a technické oddéleni

VR — vybérové fizeni

RM - rada mésta

MNNC — mimotadné nizka nabidkova cena

CL3
Kompetence

Jednateli spoleénosti piislusi obchodni vedeni spole¢nosti. Nikdo neni opravnén zasahovat do
obchodniho vedeni. Jednatel spole¢nosti provadi fidici, kontrolni a jiné ¢innosti vyplyvajici
z jeho funkce statutarniho organu spolecnosti. Musi postupovat siddnou odbornou péci
v z4jmu spolecnosti.

Zadani a vybér nejvhodnéjsi nabidky se fidi nize uvedenymi pravidly:

al) oblast BH typu ,,L* schvaluje rada mésta Tabora

a2) oblast BYTES Tdabor s.r.o. typu ,,L* - jednatel pfislusné obchodni spole¢nosti s r.0. o tomto
typu akce informuje dozor¢i radu

bl) oblast BH typu ,,M*“ - jednatel pfislusné obchodni spole¢nosti s r.o. pouze do ¢astky
3.000.000,- K¢ bez DPH, pti¢emz u zakazek v hodnoté od 600.001,- K¢ az do 3.000.000,- K&
je nutné i soucasné schvaleni pfisluSnym mistostarostou (-kou). Schvaleni mistostarostou (-
kou) je provedeno podpisem vyzvy pred vyvéSenim akce na web a rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky. O zaméru zadani takovéto zakazky pod4 jednatel informaci radé mésta.
b2) oblast BYTES Tidbor s.r.o. typu ,M* - jednatel pfisluiné obchodni spolecnosti s r.0. o
tomto typu akce informuje dozoréi radu

¢) oblast BH i BYTES Tdbor s.r.o. typu ,,S“ - jednatel piisluiné obchodni spoleénosti s r.o.

V piipadé u komplikované vefejné zakazky typu ,,S“ nebo ,,M*“ miZze jednatel spolecnosti
rozhodnout o pfenechani rozhodovani radé mésta jako valné hromadé pro BYTES Tébor s.r.o.,
nebo radé mésta jako zadavateli vefejné zakazky pro oblast ,,BH.*

Smlouvu nebo objednavku u zakazek typu ,,S“ a ,,M* podepisuje jednatel spolecnosti nebo na
zakladé schvalené plné moci povéfend osoba.

Jednatel spoleénosti BYTES Tabor s.r.0. mize rozhodnout do ¢astky 1.000.000,- K& bez DPH
o zadani a vybéru jakékoliv vefejné zakazky malého rozsahu v rozsahu jeho kompetence, pokud
si toto pravo vyhradi svym usnesenim.
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Cl. 4
Zakazky typu ,,S%

- zakézky na dodavky nebo na sluzby do 300.000,- K¢ bez DPH (resp. do 400.000,- K& bez
DPH pfi poiizovéni projektové dokumentace) a zakazky na stavebni prace do 600.000,- K¢ bez
DPH

- zadavatel vefejné zakazky malého rozsahu typu ,,S° bude pfi oslovovani firem k podani
nabidky vyzyvat pouze takové zajemce, o kterych ma ovéfené informace, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a v¢as dodat, piicemz
je vzdy povinen dodrzovat zdsady transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachézeni a zdkazu
diskriminace.

Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy ¢i objednavky.
Objednatel uchovava o zakéazce typu ,,S“ minimalné nasledujici dokumenty:

- objednavku véetné nabidky. Akce nad 50.000,- K¢ bez DPH budou realizovany na zdkladé
objednavky, potvrzené z obou smluvnich stran a kazdé strana obdrzi originil objednavky,
nasledné se objednavka vyvési na registr smluv

- ptedavaci protokol dokongeného dila a fakturu s vyse uvedenymi nalezitostmi

Za cely priibéh zakéazky neboli realizaci, za vyslednou cenu a jeji vysi obvyklou v misté a Case,
i za kvalitu zakazky odpovida jednatelem uréeny pracovnik nebo pracovnici spole¢nosti.

1. Zakdzka na doddvky a sluzby:

- v piipadé pofizeni materialu a sluzeb do hodnoty 100.000,- K& bez DPH je mozno zakazku
zadat p¥imo za dodrZeni zdsady transparentnosti a i¢elnosti vynakladani finan¢nich prostedki.
Zadavatel musi byt schopen doloZit, Ze jednal s pé¢i fadného hospodate (napiiklad doloZenim
zplisobu rozhodnuti o ndkupu, dosaZenou slevou, prizkumem trhu apod.)

- v piipadé pofizeni materialu v kategorii HIM (nad 40.000,- K¢ bez DPH) za 1 mérnou
jednotku je zakézka pofizovana vyzvou na webu spolecnosti nebo mésta v sekei ,,vefejné
zakéazky*. Lhita pro podani nabidek jsou alesponi 3 pracovni dni po dni zvefejnéni vyzvy.
Pokud zadavatel neobdrzi alespofi jednu nabidku je moZno zakazku zadat piimo za dodrzeni
zésady transparentnosti a iéelnosti vynakladani finanénich prostiedki. V pfipadg, Ze zadavatel
zjisti prizkumem trhu, 7e pHimym zadanim zakézky doséhne ekonomické vyhodnosti, mize
zvolit postup piimého osloveni dodavatele, pokud si toto pravo vyhradi svym usnesenim.

2. Zakazka na stavebni prace:

- zakézka do 100.000,- K& bez DPH v oblasti BH na stavebni prace je realizovana ze zasobniku
firem v jednotlivych oborech ¢innosti. V piipadé zadani zakazky je zadavatelem oslovena
vybrana firma v pofadi, kterd bud’ akceptuje, nebo neakceptuje nabidku. V obou piipadech se
firma posouva na posledni misto databaze. Funkei vybéru zhotovitele zajistuje program.

- zakazka do 100.000,- K& bez DPH v oblasti BY TES Tébor s.r.o. provadi zadavatel vlastnimi
silami, nebo je zada na zdkladé jednouchého poptavkového fizeni. Toto fizeni mizZe provest
pomoci mailové komunikace, kdy oslovi alespoil dva potenciondlni ucastniky, o kterych ma
povédomi, Ze jsou akci schopni provést a maji na pfedmét plnéni piislusnou Zivnost. Zadavatel

} Stranka 9 z 24
I€: 62502573 banka: CS Tabor tel: + 420 381231027 e-mail: : bytes@bytes.cz

DIC: CZ62502573 £.0. 700847309/0800 fax: + 420 381 235 137  www.bytes.cz =
Firma je zapsana v obchodnim rejstifku vedeném Krajskym soudem v Ceskych Budgjovicich, oddil C vloz. 4796 mbor‘ ,&\



BYTES Tabor s.r.o.

vzdy jedna dle zasad uvedenych v ¢l. 1 odst. 3 této metodiky.

- zakéazka nad 100.001,- K¢ bez DPH do 600.000,- K¢ bez DPH v oblasti BH na stavebni prace
je zadavana vyvéSenim vyzvy na webu spole¢nosti, webu mésta v sekei ,,vefejné zakazky,” a
profilu mésta. Lhiita pro podani nabidek je alesponi 5 pracovnich dni po dni zvefejnéni vyzvy.
Vzor vyzvy vefejné zakazky je v ptiloze €. 2 této smérnice. Pokud zadavatel neobdrzi alespon
1 nabidku, je povinen vyzvu zopakovat. Vzdy je nutné posoudit nabidku se zachovanim
pravidla péée fadného hospodafe, tj. zda je nabidka v misté a ¢ase obvykla, dodrZet zasadu
transparentnosti, rovného zachazeni, pfiméfenosti a nediskriminace.

- zakazka nad 100.001,- K& bez DPH do 600.000,- K& bez DPH v oblasti BYTES Tabor s.r.o.
na stavebni prace je zadavana vyvésenim vyzvy na webu a profilu spole¢nosti BYTES Tabor
s.r.0. v piipadé roz8ifeni okruhu potenciondlnich ucastnikti povési vyzvu i na web mésta v sekei
,vefejné zakazky, a profilu mésta. Lhita pro podani nabidek je alespoii 5 pracovnich dni po
dni zvefejnéni vyzvy. Vzor vyzvy vetejné zakazky je v piiloze ¢. 4 této smérnice. Pokud
zadavatel neobdrzi alespoil 1 nabidku, je povinen vyzvu zopakovat. VZdy je nutné posoudit
nabidku se zachovanim pravidla péce fadneho hospodare, tj. zda je nabidka v misté a Case
obvykld, dodrZet zasadu transparentnosti, rovného zachazeni, pfiméfenosti a nediskriminace.

a) Otevirani obalek: probihd v co nejkrat§im ¢ase po podani nabidek. Otevirani obalek je
nevetejné, ale mizZe byt upraveno informaci ve vyzve. V piipadé vefejného otevirani obalek,
bude poiizena prezenéni listina pfitomnych Gcastniktli, nebo jejich zastupcd. Otevirani obalek
se smi UCastnit pouze zastupci Gdastnikil, ktei{ podali nabidku v fadném case. Pocet Clenl
komise pro otevirani obalek stanovi jednatel spole¢nosti, ale minimélni pocet je 1 povéfena
osoba. Z otevirani obalek je pofizena pouze tabulka s identifika¢nimi udaji (ndzev ucastnika a
IC) a nabidkovymi cenami bez DPH, a nésledna zjisténi zaznamenana do protokolu z otevirani
obalek. Zadné dalii informace se Gdastnikiim veiejné zakazky nesdéluji, ani se v této fazi
nabidky nijak neposuzuji, nehodnoti z hlediska splnéni pozadavkl uvedenych ve vyzvé ¢i
zadavaci dokumentaci. Na obou dokladech budou podpisy ¢lentl komise pro otevirani obalek.
Nabidky pfedlozené do konce stanovené lhiity, na preferované misto doru¢ovani nabidek, které
je na adrese BYTES Tabor s.r.0., Kpt. Jarose 2418, Klokoty, 390 03 Téabor, c¢islo dveii 102
(sekretariat spole¢nosti, 2.NP), budou v okamziku dorudeni oznadeny datem a hodinou
doruceni a budou zde déle uloZeny. Po skonéeni lhity pro podani nabidek si je vyzvedne
povéfeny zastupce spolecnosti provadéjici otevirani obalek.

Nabidky doru¢ené¢ po stanovené lhiit¢ se neakceptuji, resp. neoteviraji a vrati se zpét
Gidastnikovi VR na adresu uvedenou na obalce s nabidkou.

b) Hodnoceni nabidek: ¢leny hodnotici komise stanovi jednatel spole¢nosti s ohledem na
jejich vzdélani a vztah k pfedmétu plnéni, minimalni pocet ¢lend jsou 3 osoby. Hodnotici
komise podepiSe prohlaseni o nepodjatosti (viz pfiloha ¢. 20 této smeérnice) a vypracuje protokol
z hodnoceni nabidek s podpisy ¢len hodnotici komise (viz pfiloha €. 21 této smérnice).
Hodnotici komise postupuje dle zédsad této smémice viz. ¢l. 1 odst. 3 a vzdy se snaZi ziskat co
nejvyhodnéjsi cenovou nabidku. Kontroluji se vSechny peZadavky uvedené ve vyzvé a
zadavaci dokumentaci. Piilohou protokolu muize byt tabulka s jednotlivymi pozadavky a
stranami nabidky, kde se doklady v nabidce nachazi.

¢) Samostatnou ¢asti vefejnych zakazek typu S jsou opravy byti (ddle jen ,, OB, " tedy stavebni
prace provadéné v uvolnénych bytech. Nize uvedeny odli$ny postup je zvolen s cilem zkraceni
doby realizace vetejné zakazky i nasledné realizace stavebnich praci. OB fe$i samostatny
metodicky pokyn. Pii celkové hodnoté predpokladané ceny akee (oprava bytu) do 100.000,- K¢
bez DPH se fidi vybér dodavatele (zhotovitele) prvni odrdzkou odstavce 2, ¢l. 4. Pfi celkové
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hodnoté predpokladané ceny akce (oprava bytu) nad 100.001,- K¢ bez DPH se fidi vybér
dodavatele druhou odrazkou odstavce 2, ¢l. 4.

Otevirdni obalek: viz. pismeno a), odstavec 2, ¢l. 4.

Hodnoceni nabidek: ¢leny hodnotici komise jsou vZdy jednatel spolec¢nosti a 2 pifslusnici ITO.
Konkrétni jména jsou vzdy uvedena v dokumentu — ustanoveni komise, viz. piiloha ¢. 13 této
smérnice. Hodnotici komise podepiSe prohlaSeni o nepodjatosti (viz piiloha ¢. 19 této
smémice). Z hodnotici komise je pofizen protokol s podpisy vSech ¢lenli hodnotici komise.
Hodnotici komise postupuje dle zdsad této smémice viz. ¢l. 1 odst. 3. Hodnotici komise nejprve
zhodnoti véechny nabidky podané v terminu podani nabidek podle hodnoticich kritérii verejné
zakézky. Prvni nabidku v pofadi hodnoceni posoudi, zda splnila viechny poZadavky zadavatele
uvedené ve VZD pro podani nabidek. Posuzovana nabidka Gcastnika, kterd splni vechny
pozadavky zadavatele, bude vybrana jako vitéznd a s tcastnikem bude podepsdna smlouva o
dilo. Nabidka ucastnika, kterd nesplni poZadavky zadavatele, mize byt vyfazena a hodnotici
komise postoupi k posuzovani druhé nabidky v pofadi. Hodnotici komise se mlize dohodnout
a vyzvat ucastnika, jehoz nabidka nesplnila vechny poZzadavky uvedené ve VZD k doplnéni
nebo vysvétleni jeho nabidky. Uéastnik miZe doplnit chyb&jici doklady nebo vyjasnit
nejasnosti. Hodnotici komise se také miZe dohodnout, Ze z ¢asovych dlivodl nebude hodnotici
komise vyuzivat moznost doplnéni nebo vysvétleni nabidky. V piipadg, Ze dojde k vyfazeni a
naslednému vylouceni v8ech podanych nabidek, bude vybérove fizeni vypsané znovu.
Hodnotici komise musi zvaZit, zda je prioritou u OB co nejkrat§i ¢as mezi uvolnénim a
obsazenim bytu nebo dosaZeni nejvyhodnéjsi cenové nabidky, vZdy je nutné zvaZit poCet
doru¢enych nabidek, jejich cenové rozdily, délka realizace atd. Zvoleny postup a jeho divody
budou uvedeny v protokolu hodnotici komise.

d) Ovéreni kapacit zhotovitele: Cilem tohoto kroku je minimalizace dopadu ¢asové prodlevy
na opravu bytli od vybéru zhotovitele a redlného nastupu na prace v piipadech, kdy u vice akei
je jako nejvyhodngjsi shodny zhotovitel. Praxe ukézala, ze v téchto piipadech nebyvaji
zhotovitelé, kterymi jsou mensi regiondlni firmy, schopni soubézného plnéni vice nez dvou
bytd soudasné a nastdvd prodleni. Rozdil v nabizenych cendch za opravy jsou natolik
minimalni, Ze se zd4 vyhodné&jsi vybrat ucastnika nasledujiciho v pofadi s vy38i nabidkovou
provedeni praci a tudiZz byt dfive pronajmout. Z vySe uvedeného ditvodu je stanoven tento
postup:

V piipadech, kdy je podani nabidek na vice akci smérovano do jednoho dne a posuzovani
s hodnocenim je v podobnych terminech, vychéazi doby zahéjeni jednotlivych realizaci také do
stejného nebo podobného data. V piipadech, kdy u vice akci vychdzi jako nejvyhodnéjsi
nabidka shodného zhotovitele, ovéfi komise telefonicky kapacity zhotovitele pied zavéreCnym
hodnocenim. Tim ovéif moZnost zhotovitele splnit pfedpokladané terminy zvefejnéné ve
vyzvach. Takto uéini u viech zakézek, kterych se to tykd. Po telefonickém ovéfeni
dostateénych kapacit zhotovitele, provede o tomto jednani zapis s vysledkem z jednani.
Zhotoviteli bude poskytnuta lThiita maximalné 24 hodin (1 pracovni den) k vyjadieni — podani
informace. Stejnym zpGsobem miZe komise oslovit u¢astnika napf. mailem suvedenim
nejpozdéjsiho terminu zaslani odpovédi. V opodstatnénych piipadech, jako napfiklad ve
vybérovém Fizeni, kdy bude zadavateli pfedloZena jedina nabidka, Ize lhiitu k podani informace
prodlouit. V piipadé, kdy se termin pfedpokladu neshoduje s nabizenym terminem, provede
komise stejny krok ovéfeni u udastnika s druhou nabidkovou cenou a v piipad€ neuspéchu,
tento krok bude opakovan u Gcastnik? dalsich v pofadi. Tento princip se pouZije v ptipadech,
kdy rozdil jednotlivych nabidek neni vys$3i nez soucet tfi béZnych najmi pro byt shodné
velikosti v dané lokalité. V piipadech, kdy je rozdil v nabidkach vyssi bude zohlednéna potieba
doptani dalstho ucastnika odvozena od délky nabizeného terminu nastupu nejvyhodnéjsim
udastnikem. Rozhodnuti by mélo napliiovat podstatu zaméru a to co nejkratditho terminu
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provedeni opravy bytu pfi zachovani ekonomického hlediska — minimalizace ztraty na uslém
najemném pied dalsim ptidélenim.

Nastane-li vySe zminéna situace, ucastniktim vybérového fizeni bude poskytnut pouze seznam
nabidkovych cen bez identifika¢nich tdajt.

O vysledku vybéru zhotovitele (dodavatele) jsou informovéni viichni Ucastnici VR bez
zbyte¢ného odkladu.

e) Smlouva nebo objednavka je podepséana jednatelem spole¢nosti, nebo povéfenou osobou na
zakladé schvalené plné moci.

f) Zakazka typu ,,S“ je povazovana za splnénou na zikladé oboustranné odsouhlaseného
pfedavaciho protokolu a dorudené faktury, piipadné dalsich potfebnych dokladl (revize,
zaruéni list). Predavaci protokol, dodaci list bude obsahovat:

e identifikaci objednatele,
e identifikaci dodavatele,
e osobu piebirajiciho a predévajiciho,

e vymezeny predmét zakézky co do mnoZstvi a druhu dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci
véetné technickych specifikaci,

e datum ukonceni plnéni zakazky,

e Do protokolu uvést: pfedmét akce byl zkontrolovan, pievzat, predmét zakéazky je ve shodé
s nabidkou nebo dohodnutymi zménami. P¥ipadné jsou do protokolu uvedeny vady a
nedodélky s terminem jejich odstranéni.

e podpisy piedavajiciho a piebirajiciho a datum podpisu.

Objednatel uchovava o zakazce typu ,,S* od 100.001,- K¢ bez DPH do 600.000,- K¢ bez DPH
e vSechny nabidky,
e piedavaci protokol a fakturu s vyse uvedenymi naleZitostmi,

e podklady k vybérovému fizeni

Uchovani dokladt je zaji$téno uloZenim do archivu spole¢nosti, viechny podklady nemusi byt
soucasti jedné slozky, ale musi byt dohledatelné po dobu 10 let od uzavieni smlouvy.
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CL5
Zakazky typu ,,M*

1. Zakazky na dodavky nebo sluzby, pro oblast BH, nad 300.001,- K¢ bez DPH do 900.000,-
K& bez DPH (resp. do 400.000,- bez DPH pii pofizovani projektové dokumentace) a zakézky
na stavebni prace nad 600.001,- K& bez DPH do 3.000.000,- K¢ bez DPH. Rozhoduje piislusny
¢len vedeni (zadavatel), a to na zakladé doporuceni jednatele spolecnosti (u zadéni zakazky) a
doporudeni hodnotici komise nebo v piipadé, Ze nebude hodnotici komise stanovena, jednatele
spole¢nosti (u piidéleni zakéazky). Pfi rozhodnuti o tomto zptisobu zadani zakazky je zadavatel
povinen vychazet z informaci o trhu v misté plnéni a svych zkuSenosti. Jednatel je zadavatelem
tohoto typu zakazky, ale pouze po piedchozim schvaleni piislusnym ¢lenem vedeni mésta
(mistostarosta’/ka). Schvéileni je provedeno podpisem ,vyzvy*“ a ,rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéj§i nabidky*. O zdméru zadéni takovéto zakazky poda jednatel informaci radé mésta.

Zakazky na dodavky nebo sluzby i stavebni prace pro oblast BYTES Tabor s.r.o. jednatel
spoleénosti jednd samostatng ve prospéch spoleénosti. O viech vypsanych zakézkach a
uzavienych smlouvach jednatel neprodlené informuje dozor¢i radu v nejbliz§im moZném
terminu jejiho zasedani.

Smlouvy za oblast BH podepisuje jednatel spole¢nosti, pfi¢emz u zakazek na dodévky nebo
sluzby v hodnoté od 300.001,- K& bez DPH do 900.000,- K¢ bez DPH a u stavebnich praci
v hodnot& od 600.001,- K& bez DPH do 3.000.000,- K& bez DPH informuje jednatel spole¢nosti
radu mésta Tabor v nejbliz§im moZném terminu jejiho zasedani.

2. Zadavatel v oblasti BH, zadava zakazku vyzvou na webu mésta v sekci ,,vefejné zakazky,
webu spole¢nosti, profilu mésta a profilu spole¢nosti. Lhiita pro podani nabidek je alespon
celych 10 pracovnich dni, po¢itanych po dni nasledujicim od zveiejnéni vyzvy. Vzor vyzvy
vefejné zakazky je v piiloze ¢. 2 této smérnice. Pokud neobdrzi alespoil 1 nabidku, je povinen
vyzvu zopakovat. Pak je nutné posoudit nabidku za zachovani pravidla péCe fadného
hospodafe, tj. pokud je cenova nabidka v misté a ase obvykla, dodrZet zasadu transparentnosti,
rovného zachazeni, ptfimétenosti a nediskriminace.

V piipadé, kdy je zadavatel BYTES Tabor s.r.o. zaddva zakidzku vyzvou na webu BYTES
Téabor s.r.0. a mésta, profilu BYTES Tébor s.r.0. a mésta. Ostatni postupy jsou stejné jako pro
oblast BH.

3. Jednotlivé fize a postupy vefejné zakazky

a) Vyzva k podani nabidky (analogicky se pouzije dle konkrétniho typu vefejné zakazky
piiloha ¢&. 2) této smérnice obsahuje minimalné:

« identifikaci zadavatele, nazev VZ, termin plnéni,

» pozadavek na identifikaci uc¢astnika VR (dodavatele),

 pozadavek na zpracovani nabidkove ceny,

+ pozadavek na zpracovani nabidky,

+ kritéria pro hodnoceni zakéazky — idaje, které jsou pfedmétem hodnoceni dle charakteru

plnéni, metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a véhu nebo jiny matematicky

vztah mezi kritérii,

« poskytovéani pisemného vysvétleni VZD k vefejné zakazce,

+ tdaje o mnozstvi a druhu stavebnich praci véetné technické specifikace,

« obchodni a platebni podminky jsou uvedeny v zdvazném navrhu smlouvy

+ zpiisob, Ihitu a misto pro podéani nabidky (nabidky budou podavany pouze na adrese

BYTES Tébor s.r.0., Kpt. Jarose 2418, Klokoty, 390 03 Tabor, sekretariat spolecnosti, 2.NP,
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¢islo dveti 102),

« misto, den a ¢as otevirani obdlek, aby se zastupci Gcastnikti mohli otevirdni obalek
zhdastnit

» pozadovand kvalifikace ucastnikd — k vybéru nejvhodnéjsich a nejzpisobilejsich ucastniki
muze zadavatel pouZit nasledujici kvalifikaéni pfedpoklady: zakladni (viz ¢estné prohlaSeni
o splnéni zdkladnich kvalifika¢nich predpokladi), profesni (napt. opravnéni k podnikani v
rozsahu odpovidajicimu pifedmétu VZ, clenstvi v komofe ¢i jiné profesni organizaci
vyzadované pro plnéni VZ piisl. zékony, osvédéeni k odborné zplisobilosti pro plnéni VZ),
vzdy je nutné uvést konkrétni opravnéni, zivnost, komoru atd., ekonomické (tj. pozadavek na
minimalni ro¢ni obrat u¢astnika nejdéle za 3 bezprostiedné predchazejici ucetni obdobi),
technické (napf. seznam stavebnich praci za poslednich 5 let, seznam vyznamnych doddvek
nebo vyznamnych sluZeb za posledni 3 roky, seznam technikli nebo technickych utvarQ
Udastnicich se plnéni VZ, osvédéeni o vzdélani a odborné kvalifikaci vztahujici se k
poZadovanym dodavkam, sluzbam a stavebnim pracim, popis technického vybaveni a opatfeni
dodavatele k zajisténi kvality, piehled o fizeni dodavatelského fetézce a jeho systémy
sledovani pii plnéni VZ, provedeni kontroly technické kapacity zadavatelem nebo jeho
jménem piisl. ufednim organem v zemi sidla dodavatele, opatieni dodavatele v oblasti fizeni
z hlediska ochrany zivotniho prostiedi pfi plnéni VZ, ptehled primérného roéniho poctu
zaméstnancl dodavatele nebo poc¢tu vedoucich zaméstnancl dodavatele nebo osob v
obdobném postaveni za posledni 3 roky, piehled néstrojii nebo pomiicek a ptip. provoznich
nebo technickych zafizeni pii plnéni VZ, vzorky, popisy nebo fotografie vyrobkl uréenych k
dodani, doklad prokazujici shodu poZadovaného vyrobku s pozadovanou technickou normou
nebo technickym dokumentem) - pi stanoveni kvalifikace se vychdzi ze zdsad uvedenych v
ust. § 6 ZZVZ, tj. rozsah poZadované kvalifikace musi byt omezen pouze na informace a
doklady bezprostiedné souvisejici s pFedmétem vefejné zakdzky, poZadavky zadavatele musi
byt ditvodné a primérené, odpovidajici povaze a sloZitosti verejné zakdzky,

* popi. doloZeni prohlaseni o tom, Ze pojisténi odpovédnosti dodavatele viéi tietim osobam
pokryva cely rozsah plnéni zakazky,

+ pozadavek na pfedlozeni smlouvy v souladu se vzorovou smlouvou, do které doplni kazdy
Gcastnik VR pozadované udaje, popiipadé suvedenymi vSeobecnymi obchodnimi
podminkami.

Soudasti vyzvy u stavebnich praci mizZe byt zadavaci dokumentace stavby, kterd obsahuje
naptiklad:
» projektovou dokumentaci stavby
* soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymeér,
« technické specifikace a technické a uZivatelské standardy stavby,
« dalsi pozadavky podle charakteru stavby v souvislosti s jeji realizaci, uzivanim a provozem,
» v zadavaci dokumentaci lze oznadit nabidkovou cenu, kterd bude povaZovéna za
mimofadné nizkou,
» vzadavaci dokumentaci lze uvést predpokladanou cenu dila, pokud tim zadavatel potiebuje
vymezit kvalitativni pfedstavu o poptavaném dile,
+ v zaddvaci dokumentaci 1ze oznacit nabidkovou cenu, ktera bude povaZovéana za maximalni
(pozn. nabidky, které tuto cenu piekroci, budou vyfazeny).

b) Komise pro veiejnou zakizku:
- otevirani obélek: pocet ¢lenli komise pro otevirani obdlek a jeji sloZeni stanovi jednatel
spole¢nosti, ale minimalni pocet jsou 2 povéiené osoby
- posouzeni a hodnoceni nabidek: podet ¢lenti hodnotici komise a jeji sloZeni stanovi jednatel
spoleénosti, minimalni pocet ¢lenti jsou 3 povétené osoby
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4\ BYTES Tébor s.r.0.

- slozeni komise je potvrzeno ustavenim komise a podpisem jednatele spolecnosti
- kazdy ¢len komise je sezndmen se seznamem Ucastnikl a na zakladé sezndmeni s ucastniky
musi podepsat prohlaseni o neexistenci stfetu zajmi viz. piiloha ¢. 20 této smérnice.

¢) Podani nabidek:

Nabidky se podavaji v listinné podobé& v uzaviené obdlce s nazvem akce a adresou ucastnika.
Nabidky se podéavaji v 1 origindle na adrese zadavatele nebo zéstupce zadavatele, tj. BYTES
Téabor s.r.0., Kpt. Jarose 2418, Klokoty, 390 03 Tabor, ¢islo dveii 102, (sekretariat spole¢nosti,
2.NP), v pracovni dobé& od 7:00 do 11:00 a od 12:00 do 15:00. Adresa doruceni a ¢as budou
uvedeny ve vyzveé pro podani nabidek.

Nabidky predlozené do konce stanovené lhiity, na vySe uvedené adrese budou v okamziku
dorugeni oznadeny datem a hodinou dorudeni a budou zde déle uloZeny. Pokud bude chtit
udastnik potvrdit podani nabidky, bude mu vytvofena kopie z obalky, nebo potvrzena vlastni
kopie ucastnika. Nabidka je zapsina do seznamu dorucenych nabidek, ktery pracovnik
sekretariatu piilozi po skondeni Ihiity pro podani nabidek k podanym nabidkam. Po skonceni
lhéity pro podani nabidek si je vyzvedne povéfeny zastupce spolecnosti provadéjici otevirani
obalek.

d) Otevirdni obalek:

Probihd v co nejkrat§im &ase po podéani nabidek. Zadavatel umozni zastupcim ucastnikil
vefejné zakazky Gdast na otevirani obdlek. Otevirani obélek se smi ucastnit pouze zastupci
ucastnikd, kteti podali nabidku v fadném Gase. Z otevirani obalek je pofizena pouze tabulka s
identifikadnimi udaji (ndzev Géastnika a IC) a nabidkovymi cenami bez DPH, nebo dalsi ¢iselné
vyjadiitelné informace, které jsou pfedmétem hodnoticich kritérii a néslednd zjisténi
zaznamenana do protokolu z otevirdni obalek. Zadné dalsi informace se Udastnikim vefejné
zakazky nesdéluji, ani se v této fazi nabidky nijak neposuzuji, nehodnoti z hlediska splnéni
pozadavki uvedenych ve vyzvé & zadavaci dokumentaci. Na obou dokladech budou podpisy
vech ¢lent komise pro otevirani obalek.

Nabidky doru¢ené po stanovené 1hité se neakceptuji, resp. neoteviraji a vrati se zpét Gi¢astniku
VR na adresu uvedenou na obalce s nabidkou.

e) Hodnoceni nabidek:
Hodnotici komise provede posouzeni a hodnoceni podanych nabidek dle hodnoticich kritérii
vefejné zakazky v co nejkrat§im case od podani nabidek. Prvnim krokem je zhodnoceni
nabidkovych cen podle hodnoticich kritérii vefejné zakazky. Nasledné prvni 3 nabidky v pofadi
hodnoceni, hodnotici komise posoudi, zda splnila v8echny poZadavky zadavatele uvedené ve
VZD.
Posuzované nabidky ucastnikd:
- splni véechny poZadavky zadavatele uvedené ve VZD, a nasledné¢ milze byt vybrana
jako vitézna a s udastnikem bude podepsana smlouva o dilo/na dodavky.
- nesplni viechny pozadavky uvedené ve VZD, nasledné¢ budou Gcastnici vyzvani
k doplnéni nebo vysvétleni nabidky. Hodnotici komise ur¢i lhitu na dodéni
pozadovanych dokladd a informaci. Tato lhita mize byt na zékladé Zadosti G¢astnika
prodlouZena nebo ji miize hodnotici komise prominout. V piipadé, Ze icastnik s nejnizsi
nabidkovou cenou splni viechny pozadavky zadavatele dle VZD, hodnotici komise
nebude doptavat ostatni Gcastniky o vysvétleni nabidky. Doptani probéhne v piipade,
kdy vitézny Gi¢astnik neposkytne souéinnost k uzavieni smlouvy o dilo/na dodavky a
bude vyfazen z VR.
Pokud ucastnik/ci neposkytne/ou soucinnosti pii doloZeni dalsich dokladd nebo vysvétleni
piipadné pii podpisu smlouvy, bude nabidka vyfazena a nasledné vyloucena. V piipad¢, Ze
dojde k vyfazeni vSech podanych nabidek, bude vybérové fizeni vypsané znovu. Z
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hodnotici komise je pofizen protokol z hodnoceni nabidek s podpisy vech ¢lenti hodnotici
komise. Hodnotici komise postupuje dle zasad této smérnice viz. ¢l. 1 odst. 3 a vzdy se
snaZi ziskat co nejvyhodnéj$i cenovou nabidku. Hodnotici komise mize pozadat o rozklad
cenové nabidky ucastnika VR s nejnizsi nabidkovou cenou. Hodnotici komise, vzdy piesné
uvede, u kterych polozek povazuje cenu za mimoifadné nizkou. Vysvétleni MNNC by
nemélo byt pozadovano na celek, celkovou cenu dila, ale na konkrétni polozku/ky.
Zdivodnéni ceny musi byt pisemné. Pokud ucastnik vy$i ceny nezdlivodni, je zadavatel
opravnén jej z fizeni vyloudit. Komise podrobné popisuje veskeré své zjisténi a rozhodnuti
do protokolu tak, aby bylo i zpétné mozné ptezkoumat veskeré kroky a rozhodnuti.

f) O pfidéleni zakazky rozhodne zadavatel dle zavérd hodnotici komise uvedenych
v protokolu. Pokud ma zadavatel vyhrady k zavérim komise, mtize rozhodnout o zru$eni zadani
dané zakazky a nasledném vypsani nového zadani. V tomto pfipadé své diivody pro zruSeni
piipoji k protokolu o posouzeni. O vysledku vybéru zhotovitele (dodavatele) jsou informovani
viichni Gcastnici VR bez zbyte¢ného odkladu.

4. Zakazku realizuje dodavatel, kterému byla zakazka pfidélena, na zdkladé pisemné smlouvy
(napt. smlouvy o dilo), v odiivodnénych piipadech na zakladé objednavky.

Zakazka je povaZovana za splnénou na zakladé oboustranné odsouhlasené¢ho pfedavaciho
protokolu, ktery bude obsahovat:

. ¢. smlouvy (€. objednavky),

. identifikaci objednatele, identifikaci dodavatele,

. osobu prebirajiciho,

. osobu piedavajiciho,

. piedmét zakazky vymezeny co do mnozstvi a druhu stavebnich praci,

. datum ukonceni plnéni zakazky,

. podpisy piedavajiciho a prebirajiciho véetné data podpisu piedavaciho protokolu,

V odtvodnénych piipadech (dodavky za sluzby) proplaceni faktury.

V piipadg, ze predmétem plnéni zakazky jsou opakujici se plnéni nebo plnéni dodévana po
jednotlivych ¢astech, je zakazka povaZovana za ukoncenou podpisem kone¢ného predavaciho
protokolu nebo dodaciho listu, ktery kromé nélezitosti vy$e uvedenych obsahuje také idaje o
dil¢ich piedavacich protokolech a to véetné data vystaveni diléiho predévaciho protokolu.

Piedavaci protokol je podkladem pro vystaveni dafioveho dokladu. V piipadé opakujicich se
plnéni nebo plnéni dodavaného po jednotlivych ¢astech, je podkladem pro vystaveni daiového
dokladu zjistovaci protokol provedenych praci potvrzeny obéma stranami. Jeho piflohou musi
byt soupis provedenych praci, pficemz samotny dafiovy doklad bude obsahovat kromé
zakonnych naleZitosti téZ &islo smlouvy, druh stavebnich praci, které jsou pfedmétem platby.
U stavebnich praci musi byt ptilohou soupis provedenych praci.

5. Dokumentace o zakazce musi obsahovat:

* vyzva k podani nabidky véetné pozadavkil na zpracovani nabidky a dal$i pfilohy tvofici
zadavaci dokumentaci,

« zaevidované nabidky Ggastnik@ VR (dodavateli),

 Cestna prohlaseni ¢lent komise, nebo povétreného pracovnika

+ protokol o vyhodnoceni (zru$eni) zakazky a rozhodnuti o pfidéleni veiejné zakazky,

« oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky vSem dodavatelim, kteti podali nabidky,

+ zaevidovana uzaviena smlouva; tisténa kopie uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem
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Zadavatel vefejné zakazky ve vyzvé vzdy uvede, Ze je opravnén zrusit zadani zakazky kdykoliv
i bez udani divodu.

Po realizaci zakazky zveiejni zadavatel na webu mésta a profilu zadavatele ke kazdé zde
uvedené zakazce, smlouvu, dodatky ke smlouvé (jsou-li), seznam ucastnikl vefejné zakazky a
vy$i skute¢né uhrazené ceny.

Cl 6
Zakazky typu ,, L

1. O zadani a piidéleni vefejné zakéazky typ “L* od 900.001,- K¢ bez DPH do 2.000.000,- K¢&
bez DPH v kategorii sluzeb a dodavek a od 3.000.001,- K& bez DPH do 6.000.000,- K& bez
DPH v kategorii stavebnich zakazek rozhoduje Rada mésta Tébora (dale jen zadavatel) a to na
zdkladé doporudeni jednatele (u zadani zakéazky) a doporudeni hodnotici komise (u pfidéleni
zakazky).

O zakazce na dodavky nebo sluzby i stavebni prace u tohoto typu zakazky pro oblast BYTES
Tabor s.r.0. jednatel spolenosti vZdy neprodlené informuje dozor¢i radu v nejbliz§im moZném
terminu jejiho zasedani.

2. Zadavatel zadavéa zakazku v oblasti BH vyzvou na webu mésta v sekei ,,vetejné zakazky,*
webu spoleénosti, profilu mésta a profilu spoleénosti. Lhita pro podani nabidek je alespoil
celych 10 pracovnich dni po dni zvefejnéni vyzvy. Vzor vyzvy vetejné zakazky je v piiloze ¢.
2 této smérnice. Pokud neobdrzi alespofi 1 nabidku, je povinen vyzvu zopakovat. Pak je nutne
posoudit nabidku za zachovéni pravidla péce fadné¢ho hospodafe, tj. pokud je vySe cenove
nabidky v misté a Case obvykld, dodrzet zdsadu transparentnosti, rovného zachdzeni a
priméfenosti.

V piipadg, kdy je zadavatel BYTES Tébor s.r.o. zadava zakdzku vyzvou na webu BYTES
Téabor s.r.0. a mésta, profilu BYTES Tabor s.r.o. a mésta. Ostatni postupy jsou stejne jako pro
oblast BH.

3. Jednotlivé faze a postupy verejné zakizky

a) Vyzva k podani nabidky (analogicky se pouzije dle konkrétniho typu vefejné zakazky
piiloha &. 2 této smérnice) obsahuje minimalné:

 identifikaci zadavatele, ndzev VZ, termin plnéni,

« pozadavek na identifikaci Giastnika VR (dodavatele),

* pozadavek na zpracovéani nabidkové ceny ,

+ pozadavek na zpracovani nabidky,

« kritéria pro hodnoceni zakazky - udaje, které jsou pfedmétem hodnoceni dle charakteru

plnéni, metodu vyhodnoceni nabidek v jednotlivych kritériich a vahu nebo jiny matematicky

vztah mezi kritérii,

+ poskytovani pisemného vysvétleni k vefejné zakazce,

« 1daje o mnozstvi a druhu stavebnich praci véetné technické specifikace,

+ obchodni a platebni podminky,

« zplsob, lhiitu a misto pro podani nabidky (nabidky budou podavany pouze na adrese

BYTES Tébor s.r.0., Kpt. Jarode 2418, Klokoty, 390 03 Téabor, sekretariat spolecnosti, 2.NP,

¢islo dveti 102),

« misto, den a &as otevirani obalek, aby se zastupci Gcastnikt dedavatels mohli otevirani
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obalek zcastnit,

» pozadovana kvalifikace dodavatele — k vybéru nejvhodnéjsich a nejzplisobilejsich
dodavatelt muze zadavatel pouzit dle konkrétniho piikladu nasledujici kvalifikacni
pfedpoklady: zakladni (viz &estné prohlaseni o splnéni zakladnich kvalifikaénich
predpoklad), profesni (napt. opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicimu pfedmétu VZ,
Clenstvi v komofte ¢&i jiné profesni organizaci vyzadované pro plnéni VZ pfisl. zakony,
osvédcéeni k odborné zpisobilosti pro plnéni VZ), vzdy je nutné uvést konkrétni opravnéni,
Zivnost, komoru atd., ekonomické (tj. pozadavek na minimalni roéni obrat dodavatele nejdéle
za 3 bezprostiedné predchazejici Gcetni obdobi), technické (napf. seznam stavebnich praci za
poslednich 5 let, seznam vyznamnych dodavek nebo vyznamnych sluzeb za posledni 3 roky,
seznam technik® nebo technickych utvarti Gcastnicich se plnéni VZ, osvédceni o vzdélani a
odborné kvalifikaci vztahujici se k pozadovanym dodavkam, sluzbam a stavebnim pracim,
popis technického vybaveni a opatieni dodavatele k zajisténi kvality, piehled o fizeni
dodavatelského fetézce a jeho systémy sledovani pii plnéni VZ, provedeni kontroly technické
kapacity zadavatelem nebo jeho jménem piisl. Ufednim organem v zemi sidla dodavatele,
opatfeni dodavatele v oblasti fizeni z hlediska ochrany Zivotniho prostfedi pfi plnéni VZ,
piehled primérného roéniho poétu zaméstnanct dodavatele nebo poctu vedoucich
zaméstnancli dodavatele nebo osob v obdobném postaveni za posledni 3 roky, piehled
nastroji nebo pomucek a piip. provoznich nebo technickych zaiizeni pfi plnéni VZ, vzorky,
popisy nebo fotografie vyrobkd urcenych k dodani, doklad prokazujici shodu pozadovaného
vyrobku s poZadovanou technickou normou nebo technickym dokumentem) - pri stanoveni
kvalifikace se vychdzi ze zdsad uvedenych v ust. § 6 ZZVZ, 1j. rozsah poZadované kvalifikace
musi byt omezen pouze na informace a doklady bezprostiedné souvisejici s predmétem verejné
zakdzky, poZadavky zadavatele musi byt diivodné a priméiené, odpovidajici povaze a sloZitosti
verejné zakdzky,

* popt. doloZeni prohlaseni o tom, Ze pojisténi odpovédnosti dodavatele vici tfetim osobam
pokryva cely rozsah plnéni zakazky,

 pozadavek na piedloZeni smlouvy v souladu se vzorovou smlouvou, do které doplni kazdy
Géastnik VR pozadované tdaje, popiipadé suvedenymi vieobecnymi obchodnimi
podminkami.

Soucasti vyzvy u stavebnich praci musi byt zadavaci dokumentace stavby, ktera obsahuje:
* projektovou dokumentaci stavby,
* soupisu stavebnich praci, dodavek a sluzeb s vykazem vymér,
« technické specifikace a technické a uzivatelské standardy stavby,
« dalsi pozadavky podle charakteru stavby v souvislosti s jeji realizaci, uzivanim a provozem,
« v zaddvaci dokumentaci lze oznadit nabidkovou cenu, ktera bude povazovana za
mimoiadné nizkou,
» v zadavaci dokumentaci 1ze oznadit nabidkovou cenu, kterd bude povazovana za maximalni
(pozn. nabidky, které tuto cenu piekro¢i, budou vyfazeny).

b) Komise pro veiejnou zakazku:

- otevirani obdlek: poéet ¢lenti komise pro otevirani obalek a jeji slozeni schvaluje rada mésta,
jednatel spole¢nosti ji ztvrdi podpisem dokladu o ustanoveni komise, ale minimalni pocet osob
piitomnych pfi otevirani obalek jsou 2 povéfené osoby,

- posouzeni a hodnoceni nabidek pocet ¢lenti hodnotici komise a jeji sloZeni stanovi rada mésta,
minimalni pocet ¢lenl jsou 4 povétené osoby,

- slozeni komise je potvrzeno ustavenim komise a podpisem jednatele spolecnosti,

- kazdy ¢len komise musi podepsat prohlaseni o neexistenci stfetu z4jmu, viz piiloha €. 20 této
smeérnice.
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¢) Podani nabidek:
Nabidky se podavaji v listinné podobé& v uzaviené obélce s ndzvem akce a adresou Gcastnika.
Nabidky se podavaji v 1 origindle na adrese zadavatele nebo zastupce zadavatele, tj. BYTES
Téabor s.r.0., Kpt. Jaro$e 2418, Klokoty, 390 03 Tébor, sekretariat spolecnosti, (2.NP, Cislo dveii
102) v pracovni dob& od 7:00 do 11:00 a od 11:30 do 15:00. Adresa doruceni a ¢as budou
uvedeny ve vyzvé pro podani nabidek.

Nabidky piedlozené do konce stanovené lhiity, na vy$e uvedené adrese budou v okamZiku
doruéeni oznaceny datem a hodinou doruéeni a budou zde dile ulozeny. Pokud bude chtit
tdastnik potvrdit podani nabidky, bude mu vytvotena kopie z obalky nebo potvrzena vlastni
kopie. Nabidka je zapsana do seznamu doru¢enych nabidek, ktery pracovnik sekretariatu ptilozi
po skonéeni lhiity pro podéni nabidek k podanym nabidkdm. Po skonéeni lhiity pro podani
nabidek si je vyzvedne povéfeny zéastupce spoleénosti provadéjici otevirani obélek

d) Otevirani obalek:

Probihd v co nejkratsim &ase po podani nabidek. Zadavatel umozni zastupctim ucastnikl
vefejné zakazky Gcast na otevirani obalek. Ucast je podminéna podanim nabidky ve lhiité pro
podani nabidek. Ugastnici se zapisi do prezenéni listiny a komise pro otevirani obalek
zkontroluje, zda na otevirani neni nékdo nepovolany. Z otevirani obalek je pofizena tabulka s
identifikaénimi udaji Gdastniki (nazev Géastnika a IC) a nabidkovymi cenami bez DPH nebo
dalgi ¢&iselné vyjadfitelné informace, které jsou pfedmétem hodnoticich kritérii, a nasledné
budou zji§téni zaznamenéana do protokolu o otevirani obalek. Na obou dokladech budou
podpisy ¢lenti komise pro otevirdni obalek.

Nabidky dorucené po stanovené lhité se neakceptuji, resp. neoteviraji a vrati se zpét
tastnikovi VR na adresu uvedenou na obélce s nabidkou.

¢) Hodnoceni nabidek:
Hodnotici komise provede posouzeni a hodnoceni podanych nabidek dle hodnoticich kritérii
vefejné zakazky v co nejkrat§im ¢ase od podani nabidek. Prvnim krokem je zhodnoceni
nabidkovych cen podle hodnoticich kritérii vefejné zakazky. Nasledné prvni 3 nabidky v potadi
posoudi, zda splnily v8echny pozadavky zadavatele uvedené¢ ve vyzva pro podani nabidek.
Posuzované nabidky Gcastniki:
- splni vSechny pozadavky zadavatele uvedené ve VZD, a nisledné miize byt vybrana
jako vitézna a s ucastnikem bude podepsana smlouva.
- nesplni viechny pozadavky uvedené ve VZD, nasledn¢ budou Gcastnici vyzvani
k doplnéni nebo vysvétleni nabidky. Hodnotici komise ur¢i lhGtu na dodani
pozadovanych dokladt a informaci. Tato lhita miZe byt na zéklad€ Zadosti ucastnika
prodlouzena nebo ji mize hodnotici komise prominout.
Pokud Géastnik neposkytne soucinnosti pii doloZeni dalsich dokladl nebo vysvétleni, pfipadné
pifi podpisu smlouvy o dilo, bude jeho nabidka vyiazena. Nésledné bude vyzvan k doplnéni
vysvétleni, nebo podpisu smlouvy druhy v pofadi. V pfipadé, Ze dojde k vyfazeni vSech
podanych nabidek, bude vybérové fizeni vypsané znovu. Z hodnotici komise je pofizen
protokol z hodnoceni nabidek s podpisy ¢lend hodnotici komise. Hodnotici komise postupuje
dle zasad této smémice viz. ¢l. 1 odst. 3 a vzdy se snazi ziskat co nejvyhodnéjsi cenovou
nabidku. Hodnotici komise miize pozadat o rozklad cenové nabidky t¢astnika VR s nejnizs
nabidkovou cenou. Zd@vodnéni ceny musi byt pisemné. Pokud dodavatel vy$i ceny
nezdUvodni, je zadavatel opravnén jej z vybérového fizeni vyloucit.

f) O ptidéleni zakdzky rozhodne zadavatel (rada mésta) dle zdvérlh hodnotici komise
uvedenych v protokolu. Do materialu pro radu mésta se uvede nejen vitéz VZ, ale i vylouceni
i¢astnici. Rada mésta schvaluje pifpadné i dal§iho vitézného ucastnika nebo vylouc¢eného
ucastnika (!E neposkytnuti sou¢innosti prvniho). Pokud mé zadavatel vyhrady k zdvérim
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komise, mize rozhodnout o zruseni zadani dané zakazky a nasledném vypsani nového zadani.
V tomto piipadé své divody pro zruSeni piipoji k protokolu o posouzeni. O vysledku vybéru
zhotovitele (dodavatele) jsou informovéani viichni uéastnici VR bez zbyteéného odkladu,
pisemnou formou pomoci datové schranky nebo postou — doruc¢enkou.

4. Zakazku realizuje dodavatel, kterému byla pfidélena, na zakladé pisemné smlouvy (napf.
smlouvy o dilo), v odivodnénych piipadech na zaklad¢ objednavky.

Zakazka je povazovana za splnénou na zédkladé oboustranné odsouhlaseného pieddvaciho
protokolu ktery bude obsahovat:
¢. smlouvy (¢. objednavky),

. identifikaci objednatele, identifikaci dodavatele,

. osobu prebirajiciho,

. osobu predavajiciho,

. predmét zakazky vymezeny co do mnoZstvi a druhu stavebnich praci,

. datum ukonceni plnéni zakazky,

. podpisy piedavajiciho a piebirajiciho véetne data podpisu pfedavaciho protokolu,

V odtivodnénych piipadech (dodavky za sluzby) proplaceni faktury.

V ptipadé, ze predmétem plnéni zakazky jsou opakujici se plnéni nebo plnéni dodavana po
jednotlivych ¢astech, je zakazka povazovana za ukoncenou podpisem kone¢ného predavaciho
protokolu, ktery kromé nalezitosti vy$e uvedenych obsahuje také tdaje o dil¢ich predavacich
protokolech a to véetné data vystaveni dil¢tho pfeddvaciho protokolu.

Piedavaci protokol je podkladem pro vystaveni dafiového dokladu. V ptipadé opakujicich se
plnéni nebo plnéni dodavaného po jednotlivych ¢astech, je podkladem pro vystaveni dafiového
dokladu zjist'ovaci protokol provedenych praci potvrzeny obéma stranami. Jeho piilohou bude
vzdy soupis provedenych praci, pficemz samotny danovy doklad bude obsahovat kromé
zakonnych nalezitosti téZ ¢islo smlouvy a u staveb odsouhlasené mnoZstvi z rozpoctu stavby 1
v ptipadé dil¢iho plnéni, nedohodnou-li se strany jinak napt. na procentudlnim diléim plnéni.
U koncového ptedani je vzdy odsouhlaseny rozpis praci.

5. Dokumentace o zakdzce musi obsahovat:

» vyzva k podani nabidky véetné pozadavkl na zpracovani nabidky a dalsi pfilohy tvofici
zadavaci dokumentaci,

« zaevidované nabidky Géastnikd VR (dodavateli),

* Cestna prohlaseni ¢lend komise, nebo povétencho pracovnika

 protokol o vyhodnoceni (zru$eni) zakazky a rozhodnuti o ptidéleni vefejné zakazky,

« oznameni o vybéru nejvhodnéj$i nabidky vSem dodavatelim, ktefi podali nabidky a
dorucenky (potvrzeni o dorucéenti)

 zaevidovana uzaviena smlouva; ti§téna kopie uzaviené smlouvy s vybranym dodavatelem

Zadavatel vefejné zakazky ve vyzve vzdy uvede, Ze je opravnén zrusit zadani zakazky kdykoliv
i bez udani davoda.

Po realizaci zakazky zvetejni zadavatel na webu mésta, profilu zadavatele a profilu zéstupce
zadavatele ke kazdé uvedené zakazce smlouvu, dodatky ke smlouvé (jsou-li), seznam Gcastniki
a vysi skuteén¢ uhrazené ceny.
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ClL7

Porizovani materidlu do skladu spoleénosti

Sklad materialu spole¢nosti BYTES Tabor s.r.o slouzi nejen pro potfeby spolecnosti, ale
zaroven pro fyzické i pravnické osoby i jako prodejni.

Do skladu spoleénosti miize byt poptavan pfesny druh a typ zbozi (z diivodu jeho dalStho
prodeje nebo unifikace a to na zékladé osvéddeni v praxi pofizovanych piedmétl). U tohoto
materidlu musi byt v maximalni mife dodrZena zdsada moZnosti dodani od vice dodavateli.

Material do skladu spole¢nosti je pofizovan za dodrzeni podminky fadného hospodafe po
posouzeni nabidky jako v misté a ¢ase obvyklé.

7 diivodu priibézného dopliovani materidlu do skladu spoleénosti je tento materidl mozZno
poptavat vicekrat za rok za zachovani podminky odborného odhadu potfebnost a mnoZstvi
poptavaného zbozi v jedné zakéazce. Je zakazano provadét umelé déleni zakdazek.

Zbozi poptavané do skladu materidlu v jedné zakdzce a musi splitovat zafazeni do jednoho
oboru ¢innosti (napf. v jedné vypsané zakazce je zakdzano spojovat vodo-instalaéni material

soucasné s kancelatskym).

Pravidla na vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby do skladu jsou uvedeny vyse.

CL8

Dodatec¢né dodavky, sluzby nebo stavebni prace

V piipadé nutnych (tj. nezbytnych a z ekonomickych ¢&i technickych diivodii neni moZné zmenit
dodavatele, piip. by zména dodavatele pro zadavatele znamenala zna¢né obtiZe nebo vyrazné
zvySené néklady) dodatecnych dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci (viceprace). MoZnost
zmény lze uvést i do zadavaci dokumentace, ale musi byt pfesné uvedeny podminky, jak a kdy
Ize tyto zmény provést. Tyto vyhrazené zmény zavazku jsou inspirovany v § 100 ZZVZ. Nize
uvedené zmény jsou inspirovany § 222 ZZVZ. Zména pfedmétu nesmi umoznit ucast dalsim
potencionalnim u¢astnikiim, ménit ekonomickou rovnovahu v neprospéch zadavatele,
vyznamnému roziifeni plnéni. Zadavatel si zvoli jednu nebo vice moznosti z nize uvedenych
bodd, lze je kombinovat podle situace u VZ:

- Zména polozek soupisu praci — nahrazeni poloZzek soupisu praci, doddvek a sluzeb.
Nové polozky jsou srovnatelného druhu ve vztahu k nahrazovanym, cena noveé polozky
je stejnd nebo niz&i nez plivodni, kvalita nové polozky je stejna nebo vy88i nez plivodni,
je nutné udélat piehled zmén s odiivodnénim. Vyse uvedené zmény schvaluje, po
odsouhlaseni zpfisobu realizace projektantem, TDI a stavbyvedoucim jednatel
spoleénosti BYTES Tabor s.r.0.

- Zména neni vy3§i nez limit pro zakazky dle zéakona (tzn. 2 mil. K¢ bez DPH na dodavky
a sluzby a 6 mil. K& bez DPH na stavebni prace), zména neni vys&i nez 10% (sluzby,
dodavky) a 15% stavebni prace, vzdy je rozhodujici soucet viech zmén (s¢itaji se pouze
plusové zmény). Vyse uvedené zmény schvaluje, po odsouhlaseni zpiisobu realizace
projektantem, TDI a stavbyvedoucim jednatel spole¢nosti BYTES Tébor s.r.0 a navic
ptislusny/4 mistostarosta/ka, v jehoZ pisobnosti je spole¢nost BYTES Tabor s.r.o.

- Zména neni zahrnuta v pivodnim zévazku, jsou nezbytné k zdarnému dokonceni akce
a zména dodavatele neni moZnéa (musi byt splnény v8echny niZe uvedené podminky) z
ekonomickych nebo technickych divodi, zplsobila by obtize nebo zvySene ndklady.
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Vyse zmény je od 10% (sluzby, dodavky), 15% (stavebni prace) a nepiekroci 50% z
puvodniho zavazku (vZdy absolutni hodnota). Celkova konecnd cena neni vy$si nez
limit pro zakazky dle zédkona (tzn. 2 mil. K& bez DPH na dodavky a sluzby a 6 mil. K¢
bez DPH na stavebni prdce). VySe uvedené zmény schvaluje rada mésta (dale jen
»RM*).

- Zména jejiz potieba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel nemohl ptedvidat,
neméni se povaha vefejné zakazky (napf. ze stavebnich praci na dodavky) a zména je
vy8si nez 10% (dodavky sluzby), 15% (stavebni prace) a nepiekroc¢i 50% z plvodni
hodnoty VZ (vZdy absolutni hodnota). Celkova kone¢na cena neni vy$si nez limit pro
zakazky dle zékona (tzn. 2 mil. K& bez DPH na dodavky a sluzby a 6 mil. K& bez DPH
na stavebni prace). Vy$e uvedené zmény schvaluje rada mésta (déle jen ,,RM*).

CL9

Archivace dokumentace a kontrola

1) Evidence vefejnych zakazek, vedeni spisti a jejich archivace a skartace se fidi platnymi
pravnimi normami (zékon o archivnictvi a spisové sluzbg, zdkon o Ucetnictvi) a dale platnymi
vnitinimi predpisy (spisovym a skarta¢nim fadem).

2) Jednatel obchodni spole¢nosti BY TES Tabor s.r.o. neptedklada vzdy jedenkrat ro¢né prehled
ani seznam realizovanych vefejnych zakazek malého rozsahu RM. Jednatel doklada RM pouze
piehled OB za rok.

ClL 10

i

Vyiimky

Pokud bude splnéna néktera z vyjimek obsazenych v pfiloze ¢. 6 smérnice mésta Tabor, ktera
je piilohou &. 1 této smérnice k tomuto pokynu, mize zadavatel zadat zakazku i bez vybérového
fizeni az do limitu uvedeného v ¢lanku 1 a 2.

U zakazek typu ,,S¢ respektive ,,M“ je pii pofizovani projektové dokumentace mozna vyjimka
limitu do 400 tis. K¢ bez DPH.

V piipadé havarijnich a neoéekavanych udalosti mimofadného vyznamu (povodné, hromadné
bezpe¢nostni ohroZeni obyvatel, havarie serverl, apod.) nebo v piipadé odivodnéného
rozhodnuti zadavatele, mize zadavatel zadat zakazku jednomu dodavateli az do ¢astky 1 mil.
K& bez DPH v kategorii sluzeb a dodavek a do 3 mil. K& bez DPH v kategorii stavebnich praci.

Pii zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu (véetné zakazek na projektovou dokumentaci),
které jsou, byt jen ¢aste¢né hrazeny z dotace poskytnuté zadavateli, musi zadavatel v piipadé,
7e podminky dotace ukladaji povinnosti neobsazené v této smérnici, postupovat také v souladu
s podminkami dotace. Pokud budou podminky dotace v rozporu s touto smérnici, maji pfed
smérnici prednost.

U postupti provadénych podle zvlastnich predpist (napt. § 135, 136 a 140 zak. ¢. 183/2006 Sb.)
se podle této smérnice postupuje pfiméfené. O postupu je informovana rada mésta.

Ostatni vyjimky z ustanoveni této smérnice schvaluje Rada mésta Tébora.
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. BYTES Tabor s.r.o.

ClL 11

Spoleéna a prechodna ustanoveni

1) V ¢asové akutnich piipadech mize zadavatel vefejné zakazky typu ,,M*“ a ,,L* elektronicky
informovat o zvefejnéni vyzvy minimalné 5 potencionélnich Gcastnikd, o kterych ma ovéfené
informace, Ze jsou z hlediska své schopnosti, odbornosti a zku$enosti jim poZadované plnéni
schopni #4dn& a véas dodat. Tim neni dotéena povinnost zadavatele vyzvu na webu mésta
zverfejnit pro piipadné dalsi ucastniky.

2) Kritérium hodnoceni nabidkové ceny musi byt obsazeno vzdy a to v minimalnim podilu 40%
u dodavek a sluZeb (tam, kde se ocekava dodavka koncepénich dokumenti, u odbornych
konzultaci a u grafickych navrhi) a min. 50% podilu u stavebnich praci z celkové sumy 100%
hodnoticich procent. U dodévek a sluzeb bézného spotiebniho charakteru hodnotici kritérium
nabidkové ceny musi byt obsazeno vzdy, a to v minimalnim podilu 70%.

3) Ostatni ukazatele hodnocent, jejich véahova kritéria jsou vzdy na rozhodnuti zadavatele.

4) Za koncepéni materidly se povazuji odborné posudky, expertizy, studie vyuZitelnosti,
grafické navrhy a studie zaméri vyuziti. VSeobecné se jednd o dila, se kterymi jsou spojeny
vysoka mira individudlniho tviirgiho piistupu a vysoké vazby na duSevni vlastnictvi a autorsky
zakon.

5) Nabidky v cizich ménach zadavatel nepfijima.

6) Soudasti smluv & nabidek musi byt vZzdy ustanoveni o souhlasu zhotovitele (dodavatele) s
jejim zvefejnénim dle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

7) Soudasti smluv musi byt ustanoveni o tom, Ze smlouva nabyva ucinnosti dnem jejiho
uvefejnéni v registru smluv v souladu se zékonem ¢&. 340/2015 Sb., o registru smluv.
Podrobnosti k déinnosti smlouvy jsou uvedeny v €l. 1 odst. 8) a rovnéz v samostatném pokynu
tajemnika ¢. 05/2016.

Pozn.: Od 1.7.2017 se do smluv uvede: ,,Zhotovitel prohlasuje, Ze byl informovan o tom, Ze
objednatel jako povinny subjekt ve smyslu § 2 odst. 1 zdkona €. 340/2015 Sb. o registru smluv,
a 7e zasle spravei registru smluv k uvefejnéni v registru smluv tuto smlouvy, a to bez
zbyteéného odkladu, nejpozdéji do 30 dni ode dne uzavieni této smlouvy.

8) Pro zad4avani zakézek dle této smérnice lze vyuZit vzory uvedené v prilohach této smérnice,
nebo dokumenty svoje, které obsahuji vechny poZadované body viz. ¢l. 4 — 6 této smérmice

9) Stejna nabidkova cena — pokud dojde k situaci, Ze Gi¢astnici podaji stejnou nabidkovou cenu,
bude postup obracen. Hodnotici komise nejdi{v posoudi nabidky tcastnikd, zda splnili vechny
pozadavky zadavatele, ptipadné poZada o doplnéni nebo vysvétleni nabidky. V piipadg, Ze i po
tomto zbydou dvé nabidky se stejnymi nabidkovymi cenami, bude o pofadi cen rozhodovat
ndhodny los mezi nabidkami Glastnik®i, ktefi splnili poZadavky zadavatele v rozsahu
kvalifikace.

Nahodny los bude uskutecnén za piitomnosti notafe, ktery osvéd¢i jeho priibéh. Ugastnici,
kterych se ndhodny vybér tyka, maji pravo byt piitomni pii losovani. O terminu konéni je
zadavatel vyrozumi v dostate¢ném piedstihu.
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g BYTES Tabor s.r.o.

Cl 12
Zavérefna ustanoveni

Tato smérnice byla piijata usnesenim rady mésta v plisobnosti valné hromady spolecnosti
BYTES Tabor s.r.o. ¢. 765/15/2023 dne 10.7.2023.

Smérnice se vydava na dobu neurcitou a nabyva uéinnosti dne 11.7.2023
Zaroven ru$i smeérnici piijatou usnesenim ¢. 1429/25/20 dne 24. 2. 2020.

BYTES Tabor s.r.o.
kpt. JaroSe 2418
390 03 Tabor — Klokoty

IC 2502573 «

Ing. Ondiej Semerak
Jednatel spoleénosti
BYTES Tabor s.r.0.

Piilohy:

Piiloha ¢. 1 smérnice rady mésta Metodiky zadavani zakazek malého rozsahu
Ptiloha €. 2 vyzva planované opravy/investice

Ptiloha €. 3 vyzva OB

Ptiloha ¢&. 4 vyzva dodavky sklad

Ptiloha ¢. 5 SOD opravy/investice

Ptiloha €. 6 SOD OB

Ptiloha ¢. 7 smlouva dodani zbozi jeden zavoz

Piiloha ¢. 8 smlouva dodani zboZi vice zavozil

Ptiloha ¢. 9 ¢estné prohlaseni zdkladni zptsobilost
Pfiloha ¢. 10 akceptace, bezdluZnost, uverejneni

Piiloha €. 11 seznam poddodavatelll

Ptiloha ¢. 12 vysvétleni VZD

Ptiloha €. 13 ustanoveni komise

Piiloha ¢. 14 prezenc¢ni listina — otevirani obalek

Piiloha ¢. 15 listina pifitomnych OO

Pfiloha ¢. 16 prohlaseni o nepodjatosti OO kategorie S
Ptiloha ¢. 17 ptiloha protokolu OO

Piiloha ¢. 18 protokol OO

Piiloha ¢. 19 prohlaSeni ke stfetu z4jmu kategorie S
Ptiloha €. 20 prohlaSeni ke stietu zajmu kategorie M a L
Ptiloha ¢&. 21 protokol o jednani HK

Ptiloha €. 22 ptehledna tabulka protokolu HK

Ptiloha ¢. 23 informacni tabulka posouzeni Gcastnikti HK
P#{loha ¢. 24 oznameni a rozhodnuti o vybéru, oznameni a rozhodnuti o vylouceni
Ptiloha ¢. 25 vyzva k poskytnuti sou¢innosti k SOD
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